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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 5
1. Elaborat
2. Verificat Conducator
compartiment
3. Avizat Bria Daniela Coordonator
CEAC
4. Aprobat Elvira Untesu Conducator
entitate
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
1. Editia [
2. Editia Il
3. Editia Il
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii | Semnitura
1 2 3 4 5 7
1. | Aplicare Toate
compartimentele, | Personal
conform didactic,
organigramei Tn | nedidactic
vigoare
2. | Informare Conducere Conducator | Elvira
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entitate Untesu
Evidenta Coordonator . .
CEAC CEAC Bria Daniela
Arhivare o . Marinela
Arhiva Arhivar Roata

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura operationald are scopul de a stabili modalitatea de distribuire a
fructelor/ legumelor, a produselor lactate si de panificatie pentru elevii din Scoala Gimnaziala
”Mihai Eminescu”.

5. Domeniul de aplicare

Procedura operationald va fi aplicatd in Scoala Gimnaziala "Mihai Eminescu” de catre
intregul personal responsabilizat prin decizia conducatorului de numire a comisiei de
distribuire a fructelor/ legumelor, a produselor lactate si de panificatie.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

e Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e Hotararea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referintd si a indicatorilor
de performanta pentru evaluarea si asigurarea calitatii In invatamantul preuniversitar;

e Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de etica
profesionald al expertilor in evaluare si acreditare ai Agentiei Romane de Asigurare a
Calitatii in Invatamantul Preuniversitar, cu modificarile si completirile ulterioare;

e Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitifilor de
invatamant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern
managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

e Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

e Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare i functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar;

e Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
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aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

e Legenr. 121 din 29 mai 2017 privind aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr.
66/2016 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 24/2010
privind implementarea programului de incurajare a consumului de fructe proaspete 1n scoli;

e Ordonanta nr. 9 din 25 iulie 2012 pentru modificarea si completarea Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 96/2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru
elevii din clasele I-VIII din invatamantul de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari
din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore;

e Hotarare nr. 640 din 7 septembrie 2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al
Romaniei in perioada 2017-2023 si pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia
in anul scolar 2017-2018;

e Hotararea nr. 52 din 30 ianuarie 2019 privind modificarea si completarea Hotararii
Guvernului nr. 640/2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei in perioada
2017-2023 si pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017-
2018;

e Hotarare nr. 533 din 12 iulie 2018 privind stabilirea bugetului pentru implementarea
Programului pentru scoli al Romaniei in perioada 2017-2023 pentru anul scolar 2018-2019,
precum si modificarea si completarea Hotararii Guvernului nr. 640/2017 pentru aprobarea
Programului pentru scoli al Romaniei in perioada 2017-2023 si pentru stabilirea bugetului
pentru implementarea acestuia in anul scolar 2017-2018;

e Ordonanta de urgenta nr. 24 din 24 martie 2010 privind implementarea programului de
incurajare a consumului de fructe proaspete 1n scoli;

e Ordonanta de urgenta nr. 96 din 16 august 2002 privind acordarea de produse lactate si
de panificatie pentru elevii din invatamantul primar si gimnazial de stat §i privat, precum si
pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore, cu
modificarile si cimpletarile ulterioare.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publica

Autoritate publica, institutic publica, companie/societate
nationald, regie autonomad, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriala ~ este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public.

Controlul calitatii educatiei in
unitatile de invatamant
preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnata pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitdtii educatiei

Este realizata printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitatii  institutionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor ca organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii
exprimad capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie in conformitate cu standardele anuntate.
Aceasta este astfel promovata incat sa conduca la imbunatatirea
continua a calitatii educatiei.

>

Departament

Directie Generala, Directie, Serviciu, Birou, Compartiment;

Conducatorul  departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou,
compartiment.

sef

Procedura

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atributiilor si  sarcinilor, avand 1in vedere asumarea
responsabilitatilor.

Procedura operationala (PO)

Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica.

Editie procedura

Forma actuala a procedurii; ediia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei
proceduri, modificari ce implicd, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitafi sau a unui proces,
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editat pe suport héartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri
operationale.

11. | Beneficiarii directi ai educatiei si | Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
formarii profesionale persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare

profesionala.

12. | Invatamant preuniversitar Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6 ani), invatamantul
primar, care cuprinde clasa pregititoare si clasele 1 — IV,
invatamantul secundar, care cuprinde invatamantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VIII) si invatamantul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XI/XIID), invatamantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si Invatdmantul tertiar nonuniversitar, care cuprinde
invatamantul postliceal.

13. | Profesorul educator-puericultor/ | Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi,
Invatatorul/institutorul/profesorul | provenind dintre cadrele didactice de predare sau de instruire
pentru invatdmantul | practicd, numit de director si care predd la grupa/clasa
primar/profesorul-diriginte respectiva.

14. | Invitarea Reprezinta munca intelectuala si fizica desfasuratda in mod
sistematic de catre pescolari/elevi, in vederea insusirii
continutului ideatic si formarii abilitatilor necesare dezvoltarii
continue a personalitatii.

7.2 Abrevieri:
Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1.| EP Entitate Publica
2.| PO Procedura operationala
3.| CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatii
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8. Descrierea procedurii
» Fructe proaspete

Incepand cu anul scolar 2009-2010 se acordd gratuit elevilor din clasele I-VIII care
frecventeaza invatamantul de stat i privat autorizat/acreditat, pentru o perioada de maximum
100 de zile de scolarizare, fructe proaspete in limita valorii zilnice de 0,315 lei/elev.

Tncepand cu anul scolar 2016-2017, de prevederile legislative beneficiaza si prescolarii
din gradinitele de stat autorizate/acreditate si particulare acreditate.

Fructele proaspete distribuite elevilor, perioada si frecventa distributiei, limita valorii
zilnice/elev, precum si fondurile necesare pentru distributia de fructe se stabilesc si se
actualizeaza anual prin hotarare a Guvernului, in functie de evolutia preturilor si tarifelor.

Limita valorica cuprinde pretul integral de achizitie a fructelor proaspete, inclusiv taxa
pe valoarea adaugata, cheltuielile de transport, distributie si depozitare a acestora, dupa caz.

Masurile adiacente distributiei de fructe proaspete ale caror obiective sunt formarea si
fixarea obiceiurilor alimentare sandtoase, bugetul aferent acestora, sursa de finantare, precum
si modalitatea de implementare efectiva si de gestionare la nivelul administratiei publice se
vor stabili anual prin hotdrare a Guvernului.

Fructele proaspete se vor distribui in pauza de dinaintea ultimei ore.

Plata fructelor proaspete si a serviciilor contractate se efectueaza la solicitarea
furnizorilor de fructe proaspete si de servicii, pe baza documentelor de receptie calitativa si
cantitativd, Intocmite si aprobate de conducerea unitdtii de invatamant.

Dreptul de a primi fructe si legume proaspete, lapte si produse lactate si produse de
panificatie proaspete il au elevii/prescolarii prezenti la cursuri, mai exact, elevii care au
frecventat cel putin o ora de curs in ziua distributiei.

Elevul prezent la cursuri poate consuma mai mult de o portie de produs in aceeasi zi, ca
urmare a redistribuirii produselor neconsumate din motive obiective. Pentru saptamana
»ocoala altfel”, elevii prezenti care efectueaza excursii sau tabere pot consuma o portie de
produs Tn ziua/zilele respective.

> Produse lactate si de panificatie

Se acorda gratuit pentru elevii din invatdmantul primar si gimnazial de stat si privat
produse lactate si de panificatie in limita unei valori zilnice de 1,04 lei/elev. Limita valorica
cuprinde pretul produselor, cheltuielile de transport, distributie si depozitare a acestora, dupa
caz.
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Incepand cu luna septembrie 2006, se acorda gratuit pentru copiii din invataimantul
prescolar de stat, cu program normal de 4 ore, produse lactate si de panificatie in limita unei
valori zilnice de 1,04 lei/copil.

La cererea motivatd a parintilor, copiii care sufera de intoleranta la gluten si/sau
lactoza, dovedita cu acte medicale, beneficiazad de produse lactate si de panificatie care nu
contin gluten/lactoza, in limita unei valori zilnice de 1,17 lei/elev sau prescolar.

Produsele vor fi ambalate individual si livrate cu respectarea legislatiei in vigoare
privind conditiile igienico-sanitare si etichetarea alimentelor.

Diversificarea programului cu produse derivate din produsul de baza lapte nu va depasi
limita maxima de 50%. Produsele lactate derivate sunt urmatoarele: iaurt simplu, lapte batut,
sana sau chefir, care indeplinesc cerintele specificate In Regulamentul (UE) nr. 1.308/2013 al
Parlamentului European si al Consiliului din 17 decembrie 2013 de instituire a unei
organizari comune a pietelor produselor agricole.

Dreptul de a primi zilnic, pe perioada cursurilor, conform structurii anului scolar,
produsele prevazute mai sus il au numai elevii prezenti la cursuri.

Scoala Gimnaziald ”Mihai Eminescu” raspunde, in mod direct, de asigurarea conditiilor
de primire, receptie si distributie a produselor lactate si de panificatie, precum si de
confirmarea documentelor ce stau la baza platii acestora.

Pentru lapte si produse lactate, frecventa livrarilor, precum si spatiile frigorifice din
scoli destinate depozitarii produselor dupa livrare in conditii de sigurantd alimentard vor fi
stabilite de cdtre autoritatea contractantd in conformitate cu prevederile legislatiei sanitar-
veterinare §1 pentru siguranta alimentelor in vigoare pentru fiecare tip de produs in parte, in
functie de termenul de valabilitate/data durabilitatii minimale, de conditiile de pastrare
specificate pe eticheta produselor si de conditiile specifice de transport; atunci cand conditiile
respective nu pot fi indeplinite, livrarile de lapte si de produse lactate se vor face zilnic.

Pentru asigurarea conditiilor igienico-sanitare, laptele si produsele lactate ambalate
individual trebuie insotite de accesorii Sigilate, care permit consumul acestor produse in
conditii optime de igiena.

» Fructe si legume

Fructele si legumele care se pot distribui in Scoala Gimnaziald "Mihai Eminescu” sunt:
mere, pere, struguri de masa, prune, morcov, pastarnac, telind radacina, sfecla rosie, ardei
grasi, castraveti proaspeti).

Portia de fructe distribuita are cel putin 100 grame si contine o singura specie de fructe,
iar portia de legume distribuitd are cel putin 200 grame si poate fi un amestec din speciile
propuse, preparate si gata de consum in stare proaspata.
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Fructele si legumele distribuite vor fi intregi, sandtoase, spalate, curate, fara corpuri
straine vizibile, fara urme de atacuri de boli si daunatori, fara umiditate externa in exces, fara
miros sau gust strain.

Amestecurile vor contine legume sanatoase, spalate, curate fara corpuri straine vizibile,
fara urme de atacuri de boli si daunatori, fard umiditate externd in exces, fard miros sau gust
strain, curdtate si taiate in bucati gata de consum si fara niciun alt ingredient.

Fiecare portie va fi ambalata individual.

Perioada de consum a fructelor si legumelor se stabileste conform legislatiei UE si
nationale 1n vigoare.

» Lapte si produse lactate

Se vor distribui:

- lapte de consum fara adaos de lapte praf: lapte tratat termic, pasteurizat sau UHT, fara
adaos de zahar sau alti indulcitori, fara adaos de cacao;

- produse lactate fermentate fard adaos de lapte praf: iaurt, lapte acru, lapte covasit,
chefir, sana si alte sortimente de lapte fermentate sau acrite, fard adaos de zahar sau alfi
indulcitori, fara adaos de fructe, fara adaos de cacao.

Portia de lapte si portia de produse lactate au un continut de minimum 3,2% proteine si
de minimum 1,8% grasime. Portia de produse lactate contine cel putin 90% din greutate lapte
tratat termic.

Portia de lapte distribuita are 200 ml, iar portia de produse lactate distribuita are 125
grame.

Perioada de consum a produselor se stabileste conform legislatiei UE si nationale in
vigoare.

» Produse de panificatie

Se vor distribui:

- corn sau baton ambalat, din faina integrala/dietetica, care pot contine adaos de zaharuri si
grasimi, cu incadrarea in limitele prevazute de lege;

- covrigi simpli sau biscuifi uscati, ambalati, din faina integrald/dietetica, care pot contine
adaos de zaharuri si grasimi, cu incadrarea in limitele prevazute de lege.

Portia produselor de panificatie, in functie de tipul produsului, va avea 80 grame pentru
corn si baton sau echivalentul valorii energetice a acestora pentru covrigi simpli sau biscuiti
uscati.
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Pentru diversificare, faina integrald/dietetica folosita la prepararea produselor de
panificatie poate contine amestecuri de seminte de floarea-soarelui, dovleac, susan, in si/sau
mac.

Perioada de consum pentru corn sau baton ambalat se stabileste de producator, fara a
depasi 7 zile de la data fabricatiei. Pentru celelalte produse de panificatie se vor respecta
prevederile legislatiei in vigoare referitoare la informarea consumatorilor.

» Etichetarea si marcarea

Produsele distribuite Tn cadrul programului pentru scoli vor avea inscriptionate pe
ambalaj urmatoarele elemente obligatorii, dupa caz:

a) denumirea produsului: denumirea speciei si a soiului de fructe sau legume, lapte de
consum, lapte UHT, lapte batut, corn, baton etc.;

b) lista legumelor in cazul amestecurilor si lista ingredientelor in cazul produselor
lactate si al celor de panificatie, conform legislatiei specifice in vigoare. In cazul laptelui si al
produselor lactate, se vor mentiona continutul minim de proteine si grasimi;

c) in cazul laptelui, produselor lactate si de panificatie se vor mentiona si substantele
care cauzeaza alergii sau intolerante;

d) declaratia nutritionala;

e) cantitatea netd exprimata in grame, in cazul fructelor, legumelor, produselor lactate si
al celor de panificatie, si exprimatd in mililitri, in cazul laptelui;

f) data durabilitatii minimale, conform legislatiei in vigoare, sub forma: ,,a se consuma,
de preferintd inainte de data...”, urmata de inscrierea necodificata a zilei, lunii si anului sau de
indicarea locului unde este inscrisa data. Legumele si fructele care nu au suferit operatiuni de
curatare, taiere sau un tratament similar sunt scutite de indicarea datei durabilitatii minimale;

g) conditii de depozitare;

h) denumirea si adresa producatorului si ale distribuitorului, dupa caz,

i) mentiune privind lotul;

j) ambalajul laptelui si al produselor lactate va prezenta in mod obligatoriu marca de
identificare ovala, care sa ateste ca laptele si produsele lactate au fost obtinute intr-0 unitate
autorizata sanitar-veterinar si pentru siguranta alimentelor pentru schimburi intracomunitare;

k) mentiunea ,,Produs distribuit gratuit in cadrul Programului pentru scoli conform
Ordonantei Guvernului nr. 13/2017. Interzisd comercializarea!” sau mentiunea ,,Produsele
sunt distribuite gratuit conform Hotararii Guvernului nr. 640/2017. Este interzisa
comercializareal!”.

Distribuirea fructelor/legumelor, produselor lactate si de panificatie se reglementeaza la
nivelul Scolii in functie de resursele umane alocate de catre conducatorul acestuia.
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In fiecare zi, receptionerul va asigura impartirea cantititilor de alimente distribuitorilor
care, la randul lor, le vor imparti elevilor In conformitate cu prezenta zilnica.

Pe parcursul saptamanii, unui elev i se acorda in mod gratuit 2 portii de fructe si/sau
legume, 2 portii de lapte, o portie de produse lactate si 5 portii de produse de panificatie, cu
incadrarea in sumele alocate cu aceste destinatii. Pentru asigurarea diversitatii, portia de
fructe si/sau legume va fi insotitd de o portie de biscuiti si/sau covrigi uscati, iar portia de
lapte si produse lactate va fi insotita de corn si/sau baton.

» Receptia produselor

La Scoala Gimnaziala "Mihai Eminescu”, in fiecare zi de luni pana vineri, se va efectua
receptia produselor, atat din punct de vedere cantitativ, cat si calitativ. Furnizorii de
fructe/legume, produse lactate si de panificatie vor solicita conducatorului Scolii,
documentele de receptie calitativa si cantitativa.

Persoana responsabild cu receptia produselor alimentare (receptionerul) are in vedere
verificarea urmatoarelor aspecte:

» pentru verificarea calitativa,

- declaratia de conformitate a producatorului si Buletinul de analiza;

- data expirarii de pe ambalaj (termenul de valabilitate al produsului);

- aspectul vizual si calitdtile organoleptice ce pot fi verificate fara desfacerea
ambalajului (produsul nu trebuie sa prezinte: miros strdin, pete de mucegai sau culoare
improprie produsului, ambalaj deteriorat).

» pentru verificarea cantitativa,

- corespondenta dintre cantitatea de produse planificata pentru receptie;

- corespondenta gramajului cu cantitatea inscrisda pe ambalaj, o datd pe luna, prin
sondaj.

Conducatorul Scolii sau persoana desemnata de acesta verifica Notele de receptie si pe
baza acestora va semna si stampila documentele de livrare prezentate de furnizor la sfarsitul
fiecarei luni.

Orice discrepante constatate in timpul receptiei sau observatii se vor trece in rubrica
observatii din cadrul Notei de receptie.

» Depozitarea produselor
La nivelul Scolii, depozitarea produselor se face in spatii special amenajate pentru

depozitarea/péstrarea produselor in conditii de igiena, dotate cu echipamente frigorifice,
monitorizate din punctul de vedere al temperaturii, acolo unde situatia permite. Accesul in
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spatiile special amenajate va fi permis doar persoaneclor care fac parte din comisia de
distribuire a fructelor/ legumelor, a produselor lactate si de panificatie sau cele desemnate de
conducerea Scolii. Dupa terminarea receptiei, receptionerul este responsabil pentru corecta
depozitare a produselor in spatiul special amenajat din unitate.

» Distribuirea si consumul alimentelor

Conducatorul Scolii va nominaliza una sau mai multe persoane apartinand personalului
didactic sau personalului nedidactic, care indeplinesc si respectd normele de igiena. Inaintea
distribuirii si a consumului alimentelor, cadrele didactice vor verifica daca elevii s-au spalat
pe maini.

Tn foaia lunard de observatii se vor trece cantitatile ridicate si distribuite, precum si
orice fel de observatii din timpul activitatii de distribuire.

in cazul in care distribuitorul constata absenta unor elevi, necesarul pentru ziua sau
zilele urmatoare se transmite firmelor fie telefonic, fie prin mentiune pe avizul de preluare a
marfii, iar cantitatea aferenta se va returna responsabililor cu distribuirea alimentelor pentru a
putea intocmi lista de absente zilnica si a efectua regularizarile aferente.

Receptionerul va tine legatura cu firmele furnizoare in ceea ce priveste necesarul de
produse pentru fiecare zi In situatia absentdrii elevilor si va intocmi raportdrile lunare si
semestriale, pe care le va transmite in termen la Inspectoratul Scolar.

In cazul in care pe parcursul lunii se mai inscriu unul sau mai multi elevi, Scoala
Gimnaziala “Mihai Eminescu” va comunica de indata Inspectoratului Scolar noul necesar. in
cazul elevilor absenti, necesarul pentru ziua sau zilele urmatoare se transmite firmelor fie
telefonic, fie prin mentiune pe avizul de preluare a marfii.

La cererea motivata a parintilor, elevii care sufera de intoleranta la gluten si/sau lactoza
si/sau la orice alt ingredient sau compus si/sau la orice produs distribuit vor beneficia de
produse adecvate situatiei acestora, in limita valorii zilnice.

Documentele de receptie a produselor lactate, de panificatie si a fructelor (avizele de
insotire) trebuie sa fie semnate si sa aiba consemnat numele si prenumele persoanei care preia
marfa, respectiv receptionerul din cadrul institutiei de invatamant.

De asemenea, acesta are obligatia de a organiza distribuirea alimentelor astfel Tncat
fiecare elev sa primeasca zilnic o portie de lapte/produse lactate, un corn/pachet biscuiti si
doua zile pe saptamana fructe.

Distributia la clasd se face de catre responsabilul desemnat de conducatorul Scolii.

Scoala Gimnaziala ”Mihai Eminescu” va asigura ca distributia cantitatilor de produse
alimentare nu se realizeaza o data pentru toata saptamana sau pentru mai multe zile.




WSTERUL EDUCATIEI Procedura operationala Editia: |
Distribuirea

NATIONALE fructelor/legumelor, a
produselor lactate si de
panificatie
Scoala Gimnaziala ”Mihai Eminescu” Revizia: 0
Cod: PO - C58

Pag. 13/ 15

Exemplar nr. 1

9. Responsabilitati

» Conducitorul unititii de invatamant

- raspunde de aplicarea prezentei proceduri cu posibilitatea delegarii raspunderii unei persoane
desemnate Tn acest scop;

- asigurd conditiile de primire si receptie a produselor in unitate, precum si distributia produselor
elevilor prezenti la cursuri;

- garanteaza veridicitatea datelor din documentele care atestd furnizarea fructelor, legumelor,
laptelui si produselor lactate si realizarea masurilor educative;

- raspunde de respectarea conditiilor de igiend privind primirea, depozitarea si distributia
produselor, dupa caz, precum si de intocmirea evidentelor prezentei elevilor la distributia
produselor alimentare.

> Comisia de distribuire a fructelor/legumelor, a produselor lactate si de

panificatie/persoana/persoanele desemnate de conducitorul Scolii

- conduce si coordoneaza intreaga activitate privind modul de derulare a distributiei
produselor alimentare si raspunde de implementarea acestuia;

- stabileste modul de lucru att pentru receptioner, cat si pentru distribuitor;

- evalueaza periodic modul de realizare a obiectivelor.

> Receptionerul

- asigurd conditiile de primire si receptie a produselor in institutia de Invatdmant, precum si
distributia produselor pentru elevii prezenti la ore;

- asigura si verifica receptia cantitativa si calitativa a produselor alimentare;

- asigura depozitarea in conditiile stabilite in prezentul plan al produselor receptionate;

- asigura rationarea si impartirea catre distribuitori a cantitatilor necesare fiecarei clase
conform prezentei zilnice in vederea consumului;

- transmite saptamanal responsabilului de comisie evidenta nominala a absentilor;

- intocmeste graficul de temperatura al incaperii de distribuire a produselor alimentare;

- intocmeste lunar situatiile cerute de furnizor, Inspectoratul Scolar si Primarie pentru
evidenta distribuirii produselor elevilor prezenti.

> Distribuitorul de alimente

- asigurd preluarea cantitdtilor necesare consumului zilnic de la receptioner;

- asigurad Tmpartirea cantitatilor conform prezentei zilnice;

- supravegheaza respectarea disciplinei si a regulilor de igiend inainte, in timpul si dupa
consumul alimentelor;
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- se asigurd ca elevii care, din motive medicale nu pot consuma produsele alimentare
stabilite, nu vor intra in posesia acestora;

- raporteazd responsabilului

de comisie

orice

fel de probleme

calitatea/cantitatea alimentelor, descoperite in timpul acestei activitagi.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

cu privire la

Nr. | Editia | Data | Revizia| Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. | Compartiment Nume si Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept
conducitor sau Semnitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2.
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnatura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
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